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UvOD

orabnik racunalnika zna tipkati.
dvema prstoma, pocasi pa to
ogi na tem tudi ostanejo in

ilj je, da se nauc¢imo hitro desetprstno
isati znake v osrednji, zgornji in spodnji
i vrstici. Posledica tega bo, da bomo
znali hitro desetprstno pisati besede, stavke,
- piko in vejico.




- CILJI

Cilji, vezani na u
1 poloZzaj prstov na tipkovnici,

) se tipkati znake v spodnji ¢rkovni vrsti,
10 se tipkati znake v Stevil¢ni vrsti.

= utrjevanje znanja.

m Nazaj na Kazalo




VNI PROSTOR

E premaklpv in ga
o¢i in izvorom

naslon podlahti. Miska je
nici in ¢e je mozno, naj |
podlaga omogoca naslon =za
- zapestje.

m Nazaj na Kazalo




bvnica sta postavljena naravnost
acunalnikom sedimo tako, da je
an, ramena sproscena, na hrbtu
ni del, komolci ob telesu, med
llahtjo naj bo pravi kot.

=



stopalom na tleh, sicer si
DOTO za noge.

>nom in golenico je vec kot 90 °,
nejo dotikati roba stola.



ckih, vrtljiv in
O ViSIni, Naj

visini komolcev in je
smiselno, ¢e to dovoljuje

~delo.




10



TIPKOVNICA

Ins Home Page
LUp
Del End  Page

Down

||AltGr | Win. |sez. |Ctrl




WAJE CRK (asdf, jkI¢)

jj £t 3jj £E£ 35 £Ef g3 £Ef 5 £Ef g5 £££
j ££F jj £££

<kk ddd kkk ddd kkk ddd kkk ddd
1dd kkk ddd kkk ddd

fjff dikdk fjfj dkdk fjfj dkdk fifj dkdk £
dkdk fjfj dkdk fifj dkdk fifi dk
fidk fidk fidk fidk fidk fidk fjdk fidk fidk
fidk fidk fidk fidk fidk fjdk

<

>
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111 sss 111 sss 111 sss 111 sss
111 sss 111 sss

KIE asdf jkI¢ asdf jkI& asdf kI¢
\ asdfjkl¢ asdf jk1¢ asdf jkI¢ asdf jk1¢

~ fdsa clkj fdsa ¢lkj fdsa ¢lkj tdsa ¢lk;
fdsa clkj fdsa ¢lkj fdsa clkj fdsa ¢lkj

~ »
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| Caj saj daj kaj caj saj daj kaj
| Caj saj daj kaj caj saj daj

1 dal kal kal k‘al lak lak lak sad
kad kad kad dal dal dal kal kal
dal dal sad sad sad dal dal dal



Crki GinH

izven osnovnega poloZzaja, zato s
itro sko¢imo nanju in ju takoj
In . Ko zacutimo
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aj haj haj haj glad glad glad hlad
hlad gladka gladka glad
alga alga jaha jaha saga saga hajla hajla
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1 laglala hahljala alga alga jaha
a jaha hahljala alga

saga gad lagala had lahak
hl ha gala

had had glas glas hlad hlad gladka
hahljala hahljala glas gas gas had
d gas gas hlad hlad
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VAJE

ju frfr juju frfr juju frr juju
fr juju frfr juju frir
IVlku asdr ¢lku asdr ¢lku asdr ¢lku asdr

dr ¢lku asdr ¢lku asdr ¢lku

urar urar dar dar daruj daruj urad
‘urad gruca gruca grd grd ura ura urar

hlad hlad grah grah hura hura grc¢a grca

lr:l]ujska hujska radar radar rad rad hlad -



aka kura jaguar kragulj urh rak
a jaguar gad racka sraka

adjar kuhar rudar
 kljucar drs lucka gusar

ljar

- racka sraka kura jaguar gusar sadjar
uhar draguljar sraka racka jaguar

:] D 22



PS LOCK

incem vklopimo tipko

velike tiskane crke, ki je levo
aja. Desno zgoraj se na
1C1 prizge

mo, ¢e smo tipko izklopili
cetkom nove vaje! Desno zgoraj na
ici se lucka ugasne.
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"VAJE

SARA LUKA DARJA
AJDA LARA

ara fuj gluh grd urar uk ara fu;
lj lucka ¢rka caral karal kuhal
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Ein |

v vrstici nad osnovnim
1ncema sko¢imo navzgor
vrnemo nazaj nha

Nazaj na Kazalo
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VAJE

e k1k1 dede k11<1 dede k1k1

‘del kij dela del del del kij kij kij

gel gel gleda gleda lije kis kis del gleda
decek dekle dijak dirkac kis gleda kiki
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leda gleda lije lijje lisa lisa deli seli
je gel gel gleda gleda ljj

jjak dirkac jecar jeklariji
1sarji decek dekle dijak

sardela cricek dihur jegulja hrcek
kraljicek kaca lisjak sardela dela

\ ideali ideje igla igra igraca igracka ilegalka
- iskrec filiala ideali ideje igla igra

:] [] 29



CAPS LOCK
crki E in |
IDIJA KAREL IDA ELI JULIJA

4 J ULRIKA ALEKSE]J ILKA
IRIKA JURIJ

[KA JURIJ ILKA ALEKSE] LIDIJA ELI
IDIJA KAREL JULIJA GREGA LIDIJA




Nazaj na Kazalo
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VAJE

jum fviv jmjm frfr juyym fvtv
jmjm frfr jujm

33



val mec¢ mec¢ mec vre vre vre

veja meca vik mik vas mak
ila mika vaja mi vrvi meja

kavka levi mravlja mr¢es mula
rilcar ¢igra medvedje krava

veljak vladarji akademija ¢evelj sram
‘dvig gram hmelj veljak devalvira
vlada

< = .



rvec alarm cigave sumljivi

isSka mehur vila asimilira dama drugam
javlja kemikalije mm maska mehur

‘mir sever mumija shema sleme skriva
slama mislim slavje mir sever mumija

m D 35



CAPS LOCK
crkiVin M
MIRA VASJA MARIJA
IR EVA AMALIJA




sta v vrstici pod osnovnim
sko¢imo navzdol
vrnemo na tipki
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VAJE

c k, k, dede kiki, dedc kK,
k k, dede kiki, dcd

, veselica, akcija, kavcija,
grelec, kraljica, rejec, sejalec, skakalec,
gasilec, igralec, grelec, kraljica, rejec,
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lice, redkvica, redakcija,
eklaracija, marelica, lice, cel,

IJA, VERICA, LUCIJA,
REGEC, MARCEL,

imarica, velik klicaj, rdeca redkvica,
1a, marelica, cela kumarica,

daje vilice, dela skice, meglica v veceru,
‘kumara je v cedilcu, daje vilice, car,

< = .



aja je igralec igral vesele igre,
ruh v cekar, meseca maja
ruje kraj, vec iglavcev
iklama, mala karavla

'CA rada kuha kamilice, mamica
\ vlaga kumarice, daje kruh, VERICA

~ LUCIJA rada malica rdece redkvice,
igralec dela skice, mesec, LUCIJA rada

< = .



Nazaj na Kazalo

osnovnim

tipkamo z

navzgor rahlo
se
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VAJE

cpjp lolo ¢pcp lojo ¢pjp lolo
o ¢pcp lojo Cpjp
p log ¢ip log cip log

pas lov pas lov cep lov Cep

rlaki lov log los 1ok 1oj lom pas pes ped

pek pik pipa osa pav laki lov log

“oder osem opis opal ples ploh plod pika
pila papir pero plima oder osem opis

{, D Y



odpis podrocje posoda pola
0] povoj povod podpidje

rel pes pijavka podlasica
Ica opica govedo

d korala gos glodavec opica
s govedo osel orel volk mocerad

‘orhideja paprika palma oliva pesa locje
lovor jagoda drevesce orhideja palica

< =



APS LOCK
crki O in P

VLE SRECO RAJKO
ILJEM EDVARD

3] FILIP DORICA MAKSIMA
LO MAGDA PAVLA MIRO




KI'Bin N

sta v wvrstici pod osnovnim
im kazalcem skoc¢imo navzdol
0 proti desni na tipko =z
navzdol proti levi na
emo na tipki in

dESI'li f 4“
- Kazalca
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VAJE

juju frvb jumn tvtb jmjn
n fvtb jmjn frtb juju
1ja nuja bar bar bar
am nam beli beli beli brv brv brv

yn frtb juju frvb jumn fvib jmjn
bel bes bi¢ bik brk bob boj bol bel bes

nuja nuja brv brv brv nam nam beli

< = .



i¢ bik brk bob boj bol bel bes bic
boj bol bel bes bic bik

beda napa bela nauk bera
d nek naj nebo

bogljen negiben neobdelan noben
obalen obravnavano bon nebo

ananas rabarbara malina breskev limona
jabolko borovnica dinja ananas malina

m D 50



CAPS LOCK

crki B in N

EDA BOJANA

A POLONA IRENA

KRANJSKA GORA JESENICE
LJUBEL] MARIBOR VIR IG




KI'T In Z

ta v vrstici nad osnovnim

rahlo proti desni
ko z pa
or moc¢no proti levi preko
na tipko Kazalca
- vrnemo na tipki in

m Nazaj na Kazalo
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VAJE

fgft jhjz frit jujz tvit jujz frit

taka zora zora tele tele zida

‘usta umazan umeten senzor stol steza
strah spoznano rozina zala usta umazan

< = .



poezija, izvozno podjetje,
az, zrel trs, poet, poezija,
nanec, natancna meritev

i zum zum zum teg teg teg zid zid
tak zel zel tri tri tri zum zum

tele tele zida zida tam tam tema tema zet
zet taka taka zora zora tele tele zida

<« =
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CAPS LOCK

crki T in Z

RJETKA AGATA
ENTIN KRISTINA

LA PETROVCE TRBOVLJE
NIK ZAGORJE TREBNJE




Ki S in pika.

stici osnovnim polozajem, z
skoc¢imo navzgor rahlo proti
je pod osnovnim

skoc:lmo

iko v besedﬂu vedno Iz]eml sta
rab1 pike pri uri (npr. 9.30) in Stevilkah (npr.
- 10.000).

e >
< :
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el xah .sah. e

olanje. Sotor. sala. Sef. siv. Sola.
a. Sega. Sema. Solanje. Sotor.

pasa. masa. stevilka. bliS¢. cestiSce.
drustvo. grascak. hujsi. pasa. masa. Sest.

<« =
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anje obvescanje odstevanje
okrasevanje pasniki us

C. vStric. vSec. Sarkel;.

vanje obvescanje odstevanje
piscalka okrasevanje pasniki us
nastevanje voscilnica. vsec. vstric.
vsec. sarkelj. Sampon. Scetka. Sala.
voscilnica. vsec.

~ »

ala. voscilnica. vsec.
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OCK - vklop!

TJAN FRANCISKA
SPELA ALES URSA

] SKOFJA LOKA SENTIL]
RADISCE HODOS SEMPAS




OCK - izklop!

najnovejse pocitniske
ih in razvedrilo. zdaj

prestevanje éblarjev in
v je potekalo kar stiri ure.




5¢ visi na obegalniku.
da je spet pokvarjena.
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- vrnemao n

osnovnega

odtisnemo in

ipko
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"VAJE

<

.VEJ .V_Z.J > N
WﬂZL >N =S
. > >N m
% >
030 2o

>
SRS N
TN N
>0) wa ; >N
30 N v
>N
>Q

A4

ar zar ze zep 71g ZIr 71
zeja

b Zulj

C 7Zre

66



arnica, krizanka, veza,
e, zarisce, z0oga, jeza,

Za, meZikanje, metez,
rz, Zarcenje, Zelja,

za. plavz. pozar. pozreSen.
anka. sadez. strizenje. plantaza.

knjiznica. Zeleznica. zandar. Zelezar.
nozar. zivinorejec. knjiznica. zeleznica.

<«



S LOCK - vklop!

MAZ ZIVKO BLAZ
ZIGA ZELJKO PRIMOZ

. MEZICA. VERZE]. ZIRI.
NICA. RAZKRIZJE. TRZIC.




LOCK - izklop!

oienie stevil, morska o0zina,
snezni metez,

2080 so zelo popularne, Zoganje na ulicah je
), 1gre Z Z0go SO

lantaZza riza, Zajbelj je zdravilen, izZrebani
velika plantaza riza,

- pocitniska dozivetja, urejena izlozba, pisana zoga,
zandarji, pocitniska

e >
< oo .




n D - tuji &rkit

osnovnega polozaja,
desnim mezin stisnemo tipko in ga

takoj ovni polozaj. Tipka je

nad ' °m, z

0 navzgor mocno proti desni in se

D na osnovni polozaj.
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voce, ducan, izvidac, gradic,
‘ducanci¢, domacdi, povrce,
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_durdice, sesiri¢, ¢vrscée, durdevdan,

idenja, dak,

10 je najveci rat u klasi¢noj grckoj

>odignji sukob iz GRKA i TROJANACA.

A kaze, da

odluci, da se mora naci nacin, kako da se zemlja
oslobodi svojih stanovnika.

:] D 73



NA CRTICA

ilno ¢rtico je osnovnim
Nno jo Z S
vzdol rahlo proti in

nec takoj i
oljamo jo: za

besed po zlogih,
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PO ZLOGIH

lo, na-lo-ga, iz-de-lek, pre-pis,
a-ja, de-lo, na-lo-ga, iz-de-lek,
ra-¢u-nal-nik, in-for-ma-ti-ka, lo-gi-ka, fi-
zi-ka, po-men, ra-cu-nal-nik, lo-gi-ka,

{I D 76



T VEZA] (KER VEZE
NIMA PRESLEDKOV!):

ekonomsko-politicne
imer, crno-beli film,

-slovenski slovar, u¢no-vzgojni
le-ta vaja, nemsko-slovenski




POMISLJAJ (KER LOCI
PRESLEDEK PRED IN ZA
CRTICO!):

lutokrat - denarni

- redkost, orient -

— desetletje, dekadenca -
~ dekanat - dekanov urad,




D, Y - tuje ¢rke

navzgor
navzdol pa na
pisemo z
ko¢imo na rahlo proti
nlo proti potem
vrnemo nha osnovni polozaj.

m Nazaj na Kazalo
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VAJE

SW SWIW SWsSw swiw swsw
SWSW SWIw swsw

Ik wall war was wash watch week
hat wild work wool wait walk

ait worker workshop window wishful
whatever welcome weak was wait work

{I D 81



SXSX Sxfx sxsx sxfx sxsx sxfx
sX SxfX sxsx sxfx sxsx sxfx

exotic expect expert
rer exact excel ex

O OXFORD LUXEMBURG
VILLE HALIFAX EXETER EX



y ayty ayay ayty ayay
ayty ayay ayfy ayay ayfty

early yellow yes you
yard yacht yard

money luxury lovely icy
ria sawyer gym foyer cowboy



q agaq aqfq agaq aqfq agaq
aqfq agaq aqfq agaq aqfq

let queue question
quicker queen

ncy frequent request requisite
~ requirement mosquito quad frequency



CAPS LOCK - vklop!

ONDAY, TUESDAY,
(, THURSDAY, FRIDAY,

ARY, FEBRUARY, MARCH,
'MAY, JUNE, JULY, AUGUST,

NORWAY, ITALY, SWEDEN,
SWITZERLAND, GERMANY,

<«




LIKA ZACETNICA

etnico uporabljamo
fudscizvd Gl Ker prestavimo z male zacetnice na
Z gremo
ol na levi shift (tipka pod Caps Lockom
at, kadar tipka veliko zacetnico desna roka.
remo navzdol na desni shift
pod tipko Enter) takrat, kadar tipka veliko
ico leva roka. Torej, shift uporabljamo vedno
Tipko shift stisnemo,
mo jo Sele takrat, ko se na ekranu odtisne
1ka zacetnica!

1 Za veliko zacetnico ne uporabljamo tipke
- Caps Lock! To tipko uporabljamo samo

e >
< .
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VI SHIFT

a hHa zZa uUa ila 0Oa
a zZajJa kKa lLa ¢Ca

atarina, Luka; Crtomir,
Zala, Uros, Igor, Olga, Janez,




ESNI SHIFT

SC aAC rR¢ tT¢ eECc wW(¢
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VIIIN DESNI SHIFT

damo, kje je velika
m se odlo¢imo za



nica, Soc¢a, Iska, Drava, Krka, Bistrica,
, Ljubljanica,

ora, Razor, Mangart, Sneznik,
lav, Razor,

Evrope - Avs
rancija, Gréija, Sp

Iska, Velika Britanija, Nemcija, Danska,
urg, Belgija,

Nizo-zemska, Poljska, Svedska, Norvegka, Ceska,
Slovenija, Romunija, Irska
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- kik; k k; kik; k k; kik; k k; kik;
k; kik;

: 1.I: 1ol: 1.1: Iol: L.1: Iol: 1.1: 1ol: 1.1: 1ol: 1.1: 1ol:
: lol: 1.1: lol:

onudba: reklamacija: pogodba: zapisnik:
predmet: priloge: prijava: ponudba:

m Nazaj na Kazalo
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aql! ¢p'? aql! ¢p'? aql! ¢cp'?
1! ¢p'? aql! ¢p'? aql! ¢p'?

! i! Odnesi! Daj!
1! Poklici1! Pokazi! Preveri! Pridi!

Za Kje? Komu? Cemu? Kdo?
oga? Koga? Kaj? Pri kom? S kom?
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I EVILKE

ravno tako,
s prstancema, in

ncema, mn
(' s kazalcema. Za znake uporabljamo
kot za stevilke, dodamo samo levi
~oziroma desni shift.

e >
< .




VIRI

stno slepo tipkanje s spremnimi

afije delovnega prostora: prof. Matevz
T,

video posnetki: Simo Angov, Peter Vezjak in
- Dragan Stojanovic.

Nazaj na Kazal D
< .




L SLEPQ TUDI STEVILKE IN
O ZA PRAVEGA
" A TEM PODROCJU.

LIKO USPEHA VAM ZELIMO! ©
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