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IZHODIŠČA IZVAJANJA PROGRAMOV 

ADMINISTRATOR IN TRGOVEC 

• povezovanje splošnega, strokovnega in  

praktičnega znanja 

• vključevanja ključnih kompetenc 

• pomen praktičnega  

   usposabljanja z delom 

• funkcija odprtega kurikula 



KAKO URESNIČUJEMO IZHODIŠČA V 

PROGRAMU ADMINISTRATOR? 
Ime predmetnega (vsebinskega sklopa) 

1. letnik 35 TEDNOV 2. letnik 28 TEDNOV 3. letnik 19 TEDNOV 

Teoretični del Praktični pouk Skupaj Teoretični del Praktični pouk Skupaj Teoretični del Praktični pouk Skupaj 

Slovenščina 3,0   105,0 2,0   56,0 3,0   57,0 

Matematika 3,0   105,0 2,0   56,0 3,0   57,0 

Tuji jezik 2,0   70,0 2,0   56,0 2,0   38,0 

Umetnost 1,0   35,0             

Naravoslovje 2,0   70,0 2,0   56,0       

Družboslovje 2,0   70,0 2,0   56,0       

Športna vzgoja 2,0   70,0 2,0   56,0 2,0   38,0 

M1 Gospodarske dejavnosti   1,0 35,0             

M1 Temelji pravne kulture 1,0   35,0             

M1 Pravnoorg. vidiki posl. 1,0   35,0             

M1 Skupaj      105,0             

M2 Pisarniško poslovanje 2,0 2,0 140,0             

M2 Knjigovodstvo       1,0 2,0 84,0       

M2 Skupaj     140,0     84,0       

M3 Osnove računalništva   2,0 70,0   2,5 70,0   2,0 38,0 

M3 Strojepisje in obd. bes.   2,0 70,0             

M3 Skupaj     140,0     70,0     38,0 

M4 Priprava dok. spl. upr. p.       1,5 1,0 70,0 2,0 3,0 95,0 

M4 Uporaba poslovnega b.         2,0 56,0       

M4 Skupaj           126,0     95,0 

M7 Trženje       1,0 1,0 56,0       

M7 Trženje na spletnih straneh             1,0 3,0 76,0 

M7 Skupaj           56,0     76,0 

M8 Priprava stat. in računovodskih podatkov       1,0 1,0 56,0 1,0 3,0 76,0 

M8 Obdelava podatkov z računalnišk. programi                   

M8 Skupaj           56,0     76,0 

Pouk skupaj 19,0 7,0 910,0 16,5 9,5 728,0 14,0 11,0 475,0 

Slovenščina - sodelovalno učenje 2,0   70,0 1,0   28,0 3,0   57,0 

Matematika - sodelovalno učenje 1,0   35,0 1,0   28,0 1,0   19,0 

Tuji jezik - sodelovalno učenje 1,0   35,0 1,0   28,0 1,0   19,0 

M10 Šport in zdravje   1,0 35,0             

M11 Zdravstvena vzgoja   2,0 70,0             

M12 Lepopisje in kaligrafija   1,0 35,0             

M13 Italijanščina      *         2,0 56,0   3,0 57,0 

M14 Poslovni bonton v praksi - vseb. sklop         2,0 56,0   3,0 57,0 

         Poslovno komuniciranje - vseb. sklop                   

         Dekoraterstvo (3.letnik)                   

Strojepisje in obdelava besedil               2,0 38,0 

* dijak izbere enega izmed modulov M13 ter M14                   

Odprti kurikul  4,0 4,0 280 3,0 2,0 140,0 5,0 5,0 190 



KAKO URESNIČUJEMO IZHODIŠČA V 

PROGRAMU TRGOVEC? 
Ime predmetnega (vsebinskega sklopa) 

1. letnik   35 TEDNOV 2. letnik 28 TEDNOV 3. letnik 19 TEDNOV 

Teoretični del Praktični pouk Skupaj Teoretični del Praktični pouk Skupaj Teoretični del Praktični pouk Skupaj 

Slovenščina 3,0   105,0 2,0   56,0 3,0   57,0 

Matematika 3,0   105,0 2,0   56,0 3,0   57,0 

Tuji jezik 2,0   70,0 2,0   56,0 2,0   38,0 

Umetnost 1,0   35,0             

Naravoslovje 2,0   70,0 2,0   56,0       

Družboslovje 2,0   70,0 2,0   56,0       

Športna vzgoja 2,0   70,0 2,0   56,0 2,0   38,0 

M1 Gospodarske dejavnosti   1,0 35,0             

M1 Temelji pravne kulture 1,0   35,0             

M1 Pravnoorg. vidiki poslovanja 1,0   35,0             

M1 Skupaj     105,0             

M2 Poslovno računstvo       1,0 2,0 84,0       

M2 Poslovanje trg. podjetja       3,0 1,5 126,0       

M2 IKT   1,5 52,5   2,0 56,0       

M2 Skupaj     52,5     266,0       

M3 Poznavanje blaga 2,0 2,0 140,0 2,0 2,0 112,0 1,0 1,0 38,0 

M3 Prodajni proces 1,0 1,0 70,0 2,0 1,0 84,0 1,0 1,0 38,0 

M3 Psihologija prodaje             2,0   38,0 

M3 Skupaj     210,0     196,0     114,0 

M4 Upravljanje z blagovno skupino živila               6,0 114,0 

M5 Upravljanje z blagovno skupino tehnika               6,0 114,0 

M6 Upravljanje z blagovno skupino tekst. in drog.  izdelkov               6,0 114,0 

Pouk skupaj 20,0 5,5 892,5 20,0 8,5 798,0 14,0 8,0 418,0 

Slovenščina - sodelovalno učenje 2,0   70,0 1,0   28,0 3,0   57,0 

Matematika - sodelovalno učenje 1,0   35,0 1,0   28,0 1,0   19,0 

Tuji jezik - sodelovalno učenje 1,0   35,0 1,0   28,0 1,0   19,0 

M2 Poslovanje trg. podjetja - nov vsebinski sklop         0,5 14,0       

M2 IKT - nov vsebinski sklop   0,5 17,5             

M10 Šport in zdravje   1,0 35,0             

M11 Zdravstvena vzgoja   2,0 70,0             

M12 Italijanščina      *         2,0 56,0   3,0 57,0 

M13 Varstvo potrošnika - vsebinski sklop         2,0 56,0   3,0 57,0 

         Poslovni bonton - vsebinski sklop                   

         Aranžerstvo - vsebinski sklop (3.letnik)                   

M14 Predstavitve (delovni naslov)               2,0 38 

* dijak izbere enega izmed modulov M12 ter M13                   

Odprti kurikul  4,0 3,5 262,5 3,0 2,5 154 5,0 5,0 190 



ANALIZA TEORETIČNEGA IN 

PRAKTIČNEGA POUKA PO MODULIH 

• vsakoletna analiza uspešnosti dijakov 

• ugotavljanje ustreznosti obsega in vsebine 

po  obveznih in izbirnih modulih  

• spremembe strukture  

   izvajanja po modulih 

• aktivne metode dela 

 



ANALIZA ODPRTEGA KURIKULA 

• poudarjeno vključevanje ključnih 

kompetenc (učenje učenja, socialne 

spretnosti, sporazumevalne zmožnosti, 

IKT pismenost, podjetništvo, varstvo in 

zdravje pri delu,  

   graditev kariere) 



RAZPOREDITEV PRAKTIČNEGA 

USPOSABLJANJA Z DELOM 

• šolsko leto 2010/2011 

– 2. letnik: kombinirana izvedba pouka in praktičnega 

usposabljanja 

– 3. letnik: polletno strnjeno praktično usposabljanje 

 

• šolsko leto 2011/2012 

– 2. letnik: 1 mesec in 3 tedne strnjenega praktičnega 

usposabljanja 

– 3. letnik: polletno strnjeno praktično usposabljanje 



UGOTOVITVE IN REZULTATI 

• uspeh dijakov se je izboljšal  

• aktivne metode dela kot ustaljena praksa 

• povečala se je proaktivnost dijakov 

• izboljšanje delovanja dijakov na področju 

ključnih kompetenc 

• PREVIDNOST: določene  

   vsebine je potrebno podati  

   zelo sistematično in  

   vsebinsko strukturirano                     


